Nakon ukljucivanja raunara proveriti da li je bezbednosni element (smart kartica) ubacen u ¢itac
kartica i da li je uklju¢en termalni Stampac.

Pokrenuti program za rad sa bezbednosnim elementom — Symphony (svetlo plava ikona S). Moze se
pokrenuti klikom na ikonicu na desktopu ili na ikonicu u donjem levom uglu ekrana:

ontrol Panel

=
2 2]

Symphony, Allegra

Microsoft Printer
Edge JrverViily,

Allegra
Uputstvis

W Allegra uputstvo W...




U novom prozoru koji se otvori kliknuti na polje ,Unesite PIN“ i ukucajte PIN vaseg bezbednosnog
elementa:

& Symphony L-PFR — O X
m File Edit View Window Help

Lokalni procesor fiskalnih racuna (L-PFR)

L-PFR nije inicijalizovan

ISEitavanje hitp://192.168.111.126:8888

[ Lokaine komande

Pametna kartica je pronadena
& Dijagnostika Bezbednosni element je zakljuéan

Internet konekcija je aktivna

Serijski broj: 1B-0001-2611

Verzija: 2.0.0 gt = e

Nakon unosa ispravnog PIN koda sve lampice ¢e postati zelene:

£ Sympheny L-PFR - m] X
File Edit View Window Help

Lokalni procesor fiskalnih racuna (L-PFR)

- ) L-PFR je aktivan
I5€itavanje hittp://192.168.111.126:8888

[3 Lokalne komande Pametna kartica je pronadena

& Dijagnostika Bezbednosni element je otklju€an

JID: VPK7GGDX

Internet konekcija je aktivna

E Nije neophodno iSéitavanje

Podaci sa bezbednosnog elementa:

Naziv preduzeca: KPYLLIEBAL| BETEPUHAPCKA CTAHMLIA M.0.

PIB: 100319158

Poslovni objekat: 1124361-JY Bert. ctaHuua Kpywesay Mnwje MapawaHuHa 2
Adresa: WITMJE TAPALLIAHWHA 2

Opstina: Kpywesay

Serijski broj: 1B-0001-2611

Verzija: 2.0.0 = il




Slededi korak je pokretanje programa za maloprodaju Allegra —tamno plava ikona kolica za kupovinu
u donjem levom uglu ekrana:

ontrol Panel

¥ o .

Re Bin Symphony Allegra

Microsoft
Edge

Symphony L-PFR =& W' Allegra uputstvo W... (gl Untitled - Paint




Na ekranu za prijavu kliknuti na polje za unos PIN-a i uneti odgovarajuci PIN za korisnika koji
se prijavljuje — Unapred odreden pin za administratora je: 1234 (ukoliko ga niste promenili)

@ Allegra POS. — [m] e
File Edit View Window Help

MenadzZer: Dragan DZugurdic¢

FHallegra

9 Symphony L-PFR “w Allegra POS W Allegra uputstvo W... ¢ Untitled - Paint

Rad u prodaji zapocinjemo otvaranjem smene — OTVORI SMENU crveno polje pa OTVORI SMENU
zeleno polje:

‘Smena je zatvorena. Da bi potel

= TR

PONIST!




UKOLIKO ZELIMO DA UDEMO U REZIM OBUKE DA BISMO VEZBALI 1IZDAVANJE RACUNA:

Kliknemo na meni tri tackice u gornjem desnom uglu i odaberemo opciju ,,Zapocni obuku:

& Alegrs PUS

File Edit View Window Help

Dragan Dzugurdié¢

Menadzer

5] smena Pretraga Ii_ Zapoini obuku

] Racuni Em  Zavrsi svoj radni dan
(= Izlogujse

= Zaposleni

£ Kasa

e PFR

2= Administracija

(' Osvezi

Ukupno
Popust

Zauplatu

Plaina kartica

Nakon toga velika plava horizontalna traka promeni boju u narandzastu.

Iz reZima obuke se izlazi u istom meniju tri tackice odabirom opcije ,,Zavrsi obuku”.



PRODAJA (IZDAVANJE RACUNA):

Artikal dodajemo na rac¢un klikom u polju ,,Pretraga“:

@ AllegraPOS - o x
File Edit View Window Help

Smena

=| Racuni

= Zaposleni
Kasa

e PFR

== Administracija

~ Osvei

Ukupno
Popust

Za uplatu

Platna kartica

Prvo unosimo koli¢inu na desnom delu tastature ukoliko je razli¢ita od jednog komada, zatim
znak zvezdica i na kraju Sifru proizvoda ili skeniran bar kod ili unosimo naziv artikla:

@ Allegra POS - [m} X

File Edit View Window Help

fZ] Smena

Racuni
22 Zaposleni
7 Kasa
1 PFR

I Administracija

' osvezl

Ukupno
Popust

Za uplatu

Gotovina Platna kartica




Nakon Sto smo uneli sve artikle na racunu i proverili da li je u redu iznos za uplatu, racun

zatvaramo odabirom opcije plac¢anja ,Gotovina“ili ,,Platna kartica” ili "Opcije", ako Zelimo neki
drugi vid placanja:

@ @ Allegra POS. — [m] e
File Edit View Window Help
e = (#
Smena Pretraga ] &)
2] Racuni 10x Linkomycin-spec. a100ml 10.00 }
) 5x Jod comp. a500ml 5.00 &
883 Zaposleni
é Kasa
obY PFR
== Administracija
(' osveri 1 ler tiviral
Ukupno 15.00
Popust 0.00
Zauplatu 15.00

Platna kartica

Opcije

Racun se Stampa na termalnom Stampacu, nakon izdavanja racuna zapocinjemo novi racun unosom
koli¢ine i Sifre proizvoda u polju ,,Pretraga“.



PROMENA KOLICINE | CENE ARTIKLA / PONISTAVANJE RACUNA U TOKU PRODAJE

U toku izdavanja racuna moZemo za artikal koji smo dodali na ra¢un izmeniti koli¢inu i cenu ili obrisati
artikal sa racuna. Ove izmene se vrSe u meniju tri tackice na desnoj strani artikla koji Zelimo da

izmenimo:

@ Allegra POS
File Edit View Window Help

Smena Pretraga
|§ Racuni

10 x Linkomycin-spec. a100ml
¥n

R 5x Jod comp. a500ml
282 Zaposleni

& Administracija

@ Allegra POS
File Edit View Window Help

Smena Pretraga
=1 o 10 x Linkomycin-spec. a100ml
‘:] Racuni

~ 5x Jod comp. a500ml .
98¢ Zaposleni 3 Kolitina

= Kasa
- PFR

(D Napomena
=& Administracija

{%; Oslobodeno PDV
G Osvezi ! ler i
Ukupno 15.00
Popust 0.00

15.00

Zauplatu

()

4
Platna kartica Opeije Popust

=@y ez Allegra POS W Allegra uputstvoW... ¢ Untitled - Paint




MoZemo ponistiti i ceo racun ukoliko ga nismo konac¢no izdali. Ovo se radi odabirom opcije
,Opcije”“ na donjem delu ekrana:

@ Allegra POS
File Edit View Window Help

EON)

10.00 :

Smena Pretraga

[%] Racuni

952 zaposleni

10 x Linkomycin-spec. a100ml|

5x Jod comp. a500ml 5.00 :

Kasa
ob° PFR

=% Administracija

! Obuka zaposlenog je aktivirana.

C Osvezi

Ukupno 15.00
Popust 0.00
15.00

Zauplatu
]

opcije

w Allegra POS ra uput: & Untitled - Paint

@ Allegra POS
File Edit View Window Help

Placanje Ostale opcije

@ Prenos na raéun Predragun

=5 Ostala placanja () Otkaziraéun

Allegra uputs & Untitled - Paint




ZATVARANIJE SMENE:
Na kraju smene pravimo presek slede¢im koracima:

1. Menilevo ,Zaposleni“:

@ Allegra POS
File Edit View Window Help

Smena Pretraga

E] Racuni

922 Zaposleni

Kasa

<52 PFR

=+ Administracija

C Osvezi

Ukupno
Popust

Za uplatu

Platna kartica Opcije

2. Odaberemo kasira prva smena ili druga smena:

@ Allegra POS
File Edit View Window Help

X  Zaposleni

Dragan Dzugurdi¢

Dug: 0,00 RSD

Gotovina 0.00 Gotovina 0.00 Placeno
Refundacija, gotovina 0.00 Platna kartica 0.00 Neplaéeno
Razduzeno 0.00 Prenos na raéun 0.00 Refundacija
Dug 0.00 Cek 0.00

Vauger 0.00

Instant placanje 0.00

Drugo bezgotov. placanje 0.00
Avans 0.00

1ZVESTAJ © PROMETU

Prva smena

Druga smena




3. Proverimo crveniiznos ,Dug” da li se slaZe sa ostvarenim prometom, ako je potrebno
odstampamo ,Izvestaj o prometu” za tog kasira i na kraju odaberemo opciju ,,Razduzi”:

@ Allegra POS.

- o X
File Edit View Window Help

X  Zaposleni

Dragan Dzugurdié¢

Prva smena

Dug: 0,00RSD | 1.

Gotovina 0.00 Gotovina 0.00 Placeno 0.00
Refundacija, gotovina 0.00 Platna kartica 0.00 Neplaceno 0.00
Razduzeno 0.00 Prenos na raéun 0.00 Refundacija 0.00
Dug 0.00 Cek 0.00

Vauger 0.00

Instant placanje 0.00

Drugo bezgotov. placanje 0.00

Avans 0.00

1ZVESTAJ O PROMETU 2

Druga smena

"« Allegra POS. W Allegra uputstvo W... @) Untitied - Paint B g sy s

4. Zatvorimo ekran za razduzivanje kasira na znak X i zatim zatvorimo smenu - iz menija
levo SMENA pa ZATVORI SMENU:

@ AllegraPOS

- o X
File Edit View Window Help

OTVORI SMENL

ZATVORI SMENU

PONISTI

2.




Na kraju iz menija tri tackice gore desno odabiramo opciju ,,Zavrsi svoj radni dan” ¢ime se

otvara ekran za unos PIN-a za logovanje sledeceg kasira:
5. *OVO RADIMO SAMO AKO IMA VISE KORISNIKA PROGRAMA. AKO SAMO JEDAN KASIR

KORISTI PROGRAM; NEMA POTREBE DA ZAVRSAVA SVOJ RADNI DAN

Dragan DZugurdi¢

Zapogni obuku

®

E Smena
i Kasa ~@ Zavrdisvoj radni dan
Qo >  Izlogujse
ool PFR
=& Administracija
Smena je zatvorena. Da bi poceli
. sa radom otvorite smenu.
(' Osvesi
Ukupno
Popust
Za uplatu

Menadzer: Dragan DZugurdic

= allegra




STAMPA IZVESTAJA O PROMETU — PRESEK STANJA | DNEVNI IZVESTAJ:

Odaberemo opciju ,Administracija“ u meniju levo:

Smena

= Kasa

oh° PFR

== Administracija

Smena je zatvorena. Da bi po&eli

. sa radom otvorite smenu.
OTVORI SMENU

G Osvezi

Ukupno
Popust

Za uplatu

Gotovina Platna kartica Opcije Popust

U novom prozoru odaberemo redom opcije , I1zvestaji“ zatim ,,I1zvestaji o prometu” zatim kliknemo na
polje , Tip izveStaja“ kako bismo odabrali Zeljeni izvesta;j:

@ Allegrz POS X+ v = X
<« @ @ appallegrapos.rs/#/adminfreports e A« O a

= allegra = Izvestaji o prometu ®

Generisanje izvestaja

ArtiKii Tip izvestaja h

Statistike

Moj nalog

Korisnici

Zalihe 3 .
Izvestaji

Ra&uni

Izves prometu

Radni sati

Podegavanja

12:35
G " Allegra POS W Allegra uputstvo W. ﬁ Untitled - Paint Q) Allegra POS - Goog. fl 4k = 73 ) SkP ) EI



Odaberemo Zeljeni izvesta;j:

\?ollegro = lIzvestaji o prometu
izvestaja

Moj nalog

Korisnici

Tip izvestaia

Artikli

Presek stanja
Zalihe
Dnevni izvesiaj

lzvestaji

Periodi¢ni izvestaj

Racuni

Ukupan promet

Staji o pre

Promet po kupcu

Radni sati

Promet po zaposlenom

Podesavanja h

Odaberemo odgovarajucu kasu odnosno prodavnicu:

= allegra = Izve&taji o prometu
Statistike
Moj nalog
DANAS
Korisnici
. Tip izvestaja
Artikli Presek stanja X w

Zalihe

[FAEHET

Prodavnica br. 10 / dr263cu472
Racuni

Prodavnica br. 9 / zu381xs972
Prodavnica br. 6 / 0y379xe063
Radni sati

Prodavnica br. 5 / sd334fp879

Podedavanja

Prodavnica 101 / zr399kw527




Kliknemo na dugme STAMPAJ, nakon $to nam se izvestaj prikaZe na ekranu mozemo ga ukoliko Zelimo
od$tampati tako $to ¢ekiramo opciju ,Stampaj na $tampacu za raéune” i kliknemo dugme STAMPAJ:

@ Allegra POS - [m]
File Edit View Window Help

X  Presek stanja

Stdmpaj na stampacu za racune

| X PONISTI ‘ " STAMPAJ

Presek stanja
0d: 27.04.2022. 00:00:00
Do: 27.04.2022. 12:43:45

U REZIM PRODAIJE SE VRACAMO GORE LEVO ODABIROM OPCIJE ,,PRODAJA“:

@ Allegra POS _ O %
= lzvestaji o prometu @& propasa [o)
Statistike
Generisanje izvestaja
Moj nalog
DANAS
Korisnici
- Tip izvestaja
Artikli Presek stanja X w
Zalihe P
Kasa 1/gm741gs949 X w

Izvestaji
RaEuni
Zvestaji o

Radni sati

STAMPAJ

PodeSavanja

A o L I 12:48
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Na kraju izlazimo iz programa gore desno u meniju tri tackice odabirom opcije ,,Zavrsi svoj radni dan”.



Racunar gasimo klikom na taster Windows u krajnjem donjem levom uglu ekrana i odabirom opcije za
isklju€ivanje:

Access

Adobe Acrobat DC B a

Alarms & Clock Microsoft Store Solitaire

home or on the : prime

go. ¢ video

By
f«liegra Play music at . «& 4’ d'

Calculator Spotify ©  Phone Link Play

Calendar
* Camera

Cortana

&z Allegra POS W Allegra uputstvo W... a} Untitled - Paint






