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BACK OFFICE - UPUTSTVO

Back office-u se pristupa putem linka https://bo.efiskalizovan.rs/. Klikom na link otvara se prozor

KOpUCHIHKO N

He woneTe Aa ce npujasnTe?

Cpnowa (Fupunuia)

Neophodno je uneti korisni¢ko ime (mail adresu koju ste uneli prilikom aktivacije licence) i lozinku (od
13 karaktera koju ste kreirali prilikom aktivacije licence), klikom na polje otvara se
novi prozor

KomnaHuje

OpabepuTe KoMnaHmjy =

Klikom na polje odaberite kompaniju otvara se padajuc¢i meni gde je potrebno je izabrati PIB vase
kompanije, kliknete na polje nakon ¢ega se otvara novi prozor

Ypehaju

W3zaGepute ypehaj *

Gde u klikom na polje izaberite uredaj iz padaju¢eg menija birate uredaj kojem Zelite da pristupite i

kliknete na polje

Kada ste zavrsili ove korake otvora se poletna strana aplikacije. Sa leve strane nalazi se glavni meni
koji se sastoji iz pet delova:
== KomaxaHa Tatna

Komandna tabla

Statistika il CramucTira N

Skladiste ! Cknaguwre 5

Partneri B

Podesavanja B raprepn 5
Q Mofellasama 3


https://bo.efiskalizovan.rs/.

KOMANDNA TABLA

Prvi deo sekcije komandna tabla prikazuje podatke o danu kada ste i pistupili Back office-u. U okviru
prvog dela mozete videti trenutno stanje gotovine u kasi, ukupan prihod, broj racuna izdat tog dana
kao i prosek po racunu.

Na kraju prvog dela sekcije komandna tabla moZete videti kada je kasa otvorena i od strane koga je
izvrSeno otvaranje poslovnog dana kao i vreme otvaranja.

KOMAHLHA TAB/A

Cratuctuka sa 09.02.2022. 15:32:11

CTatbe roToBHHe ¥ Kack YKynaH npicos: v -100,00% Bpoj pasyHa ¥ -10000% TIpocek N0 pauyHy: ¥ -10000%

0,00 AWH 0,00 AWH 0 0,00 AWMH

@ Kaca je OTBopeHa o1l KopHCHWKa Sandra y 07.02.2022. 12:28:25

Drugi deo sekcije komandna tabla odnosi se na statisticke pokazatelje. U okviru ovog dela mozete
izvrsiti pregled vaseg poslovanja iz nekoliko perspektiva. Back office nudi mogucnost pregleda:

Ukupnog prihoda sa konkretnim grafickim prikazom

MIPUXOR, 8pama -

E 02.02 2022 - 09.02.2022
10,000
8,000

6,000

Mpnxod

4,000

2,000

0
P i i i a g i P
o 4 o o o B o 5
g % o @ ® RL @ ®
Larym
Prihoda po grupama proizvoda
MPUXOA NO TPYNAMA MPOW3BOJA 4 Heperba v~
[ 17.11.2021. - 09.02.2022.
[ B 140.755,00 din
B voc 108.994,83 din
B soovi 3.750,00 din



Ve .

Prihoda prema nacinima plaéanja

NPUXOMM MPEMA HAYMHUMA MIARARA 4dHeperna v

H 12.01.2022. - 09.02.2022,

B cowovins 20067384 din
B wertica 487809500 13.03%
B usiuge gotovina 21.045,01 din
B0 intemet transrer 9.000.00 din
B usiuge i gotovina 500000din  1.34%
Najprodavanijeg proizvoda
HAIMPOJABAHVIN MIPOM3BOLH 5 npoussoga v 4Hemersa v

m 12.01.2022. - 09.02.2022.

30
25
20
5 . .
0
Sok

Limunada Dorugak Palike / 36 Kafa
ApTukn

Mpopara konvHuHa

s

Ukupne statistike poslovanja

YKYMHA CTATUCTUKA 4 Hepera v

m 12.01.2022. - 09.02.2022

Datym Npuxon Pasynn Cragxe Mpocex
09.02.2022. 0,00 din 0 [ 0,00 din
08.02.2022. 85,95 din 1 1 85,95 din
07.02.2022. $75.00 din 2 5 487.50 din
06.02.2022. 0,00 din 0 Qo 0,00 din
05.02.2022. 0,00 din 0 Qo 0,00 din
04.02.2022. 10.595,00 din 17 51 623,24 din
03.02.2022. 60,00 din 3 1 20,00 din
02.02.2022. 5.520,00 din 7 0 788.57 din




Prihoda po korisnicima

MPUXOAM MO KOPHCHULMMA 4 Hefersa v

m 12.01.2022. - 09.02.2022.

B sencee 372.668,35 din
B vero 151095 din
B Konobar 3 320,00 din

Za svaku od navedenih perspektiva pregleda podataka o poslovanju mogude je definisati period za koji
Zelite da vidite podatke klikom na definisani period u gorenjm desnom uglu konkretne sekcije, gde se
otvara padajuci meni sa periodima koje moZzete odabrati. Ranac
Heperva
Za podatak o najprodavanijem proizvodu pored perioda moguce je definisati i broj  zwaera
najprodavanijih proizvoda otvaranjem padaju¢eg menija s oo | 4vencra
10 npou3sona

STATISTIKA 15 mpousosa

20 npowseona

Ispod sekcije komandna tabla nalazi se sekcija statistika koja se se sastoji iz Cetiri dela:

Napredna prodaja il Cramucruka v
Racuni »  Hanpenwanpofaja
Izvestaj po smenama
. e
Predracuni .
Pregled promene cena b W3mewra) no cMexama
»  Mpegpauyku

»  TIpernen NpoMeHe UeHa

Klikom na polje napredna prodaja (avansi) otvara se prozor

NPETPATA ~

Zaryunoserra

15.02.2022 al

[a] Haaus Bpo leToa nnanata -

gde unosom odgovarajucih podataka ( datum pocetka, datum zavrsetka, naziv, broj, metoda plaéanja)
i klikom na polje mozete izvrsiti pretragu avansnih racuna koji su vam potrebni u

zavisnosti od kriterijuma pretrage koji ste zadali.

Klikom na polje pored Zeljenog avansnog raCuna mozete izvrsiti detaljan uvid u konkretan
avansni racun ili ga klikom na polje €% 30z u donjem desnom uglu moZete izvesti na vas racunar

u PDF ili Excel fajlu ili otkazati detaljan prikaz ra¢una klikom na polje i Ha3ad  vratiti se na
prethodnu stranicu.

Listu avansnih ra¢una takode moZete da izvezete klikom na polje &% W80z iznad liste avansnih
racuna u Excel, CSV ili PDF fajlu.



Klikom na polje racuni otvara se prozor

NPETPATA ~

09.02.2022 B 0902202 B Haws 5poj Merona nnahassa -

gde unosom odgovarajucih podataka ( datum pocetka, datum zavrsetka, naziv, broj, metoda plaéanja)
i klikom na deo mozete izvrsiti pretragu racuna koji su vam potrebni u zavisnosti od

kriterijuma pretrage koji ste zadali.

Klikom na polje pored Zeljenog racuna moZete izvrsiti detaljan uvid u konkretan racun ili ga
klikom na polje 13803 izvesti na va$ ra¢unar u PDF ili Excel fajlu ili otkazati detaljan prikaz

racuna klikom na polje Hazaa i vratiti se na prethodnu stranicu.

Listu rauna takode moZete da izvezete klikom na polje % 13802  iznad liste raéuna u Excel, CSV ili
PDF fajlu.

Klikom na polje izveStaj po smenama otvara se prozor

NPETPATA ~

09.02.2022 o)

gde unosom odgovarajucih podataka (datum pocetka i datum zavrsetka) i klikom na polje
mozete izvrsiti pregled vaseg poslovanja za period koji vam je potreban.

Pregled mozete izvrsiti u okviru dela i u okviru dela
U okviru dela smene mozete izvrsiti uvid u smene kao i vreme kada su one zapocete i zavrsene. Za

odabrani period klikom na polje u okviru dela Zurnali mozete izviiti pregled izvestaja za period
koji ste prethodno uneli. Ovaj izvestaj se sastoji od devet delova:

PDV izvestaj
Depozit

Popusti

Promet

Nacini pla¢anja
Prodaje po korisniku
Kretanje gotovine
Gotovina u kasi
Artikli

IzveStaje u okviru dela Zurnali moZete izvesti na vas raCunar klikom na ikonicu g% 1ss0s u  excel
fajlu.

Klikom na polje predracuni otvara se prozor

MPETPATA ~

Datym noseTka B patymsaspwetka a Knjent -

unosom odgovarajucih podataka ( datum pocetka, datum zavrsetka, klijent)
i klikom na polje moZete izvrsiti uvid u sve izdate predraune konkretnom klijentu i u



odredenom periodu. Ukoliko polje klijent ostane prazno dobicete uvid u sve predracune izdate u
odredenom periodu bez obzira kome su oni izdati.

Klikom na polje pored Zeljenog predracuna moZete izvrSiti detaljan uvid u konkretan
predracun ili ga klikom na polje g% 11380z izvesti na vas raCunar u PDF ili excel fajlu ili otkazati

detaljan prikaz ratuna klikom na polje  F8384  j yratiti se na prethodnu stranicu.

Klikom na deo pregled promene cena otvara se prozor

NPETPATA ~

Haswe aprvkna [LaTym nodeTka o] DaTym 338puieTka ]

unosom odgovarajuc¢ih podataka (naziv artikla, datum pocetka, datum zavrSetka) i klikom na polje
moZete izvrsiti pregled promena cena artikala u odredenom periodu.

Promene cena klikom na polje € V13503 moZete da izvezete u Excel, CSV ili PDF fajlu.
SKLADISTE
Ispod sekcije Statistika nalazi se se sekcija skladiste koja se sastoji iz dva dela: = ceaamre v
Artikli
Artikli e—
Grupe artikle ¥ renespmane
Skladista v Crnagmra
Jedinice mere [
Operacije onepaumsE
Dolazni racun e
Inventar [ —
Vrati dobavljacu O —
Otpis -
Akcije

AKUMIE

> Ak

Artikli

Klikom na opciju artikli otvorice se prozor za manipulaciju artilima.
Na vrhu stranice nalazi se opcija za pretragu artikala po sledeéim kriterijumima:
naziv, barkod, grupa, jedinica mere, koli¢ina zaliha.

NPETPATA ~

Ve Baproa rpyna v Jeawmiua vepe v Komwuwna sanuxe -

Unosenjem Zeljenog kriterijuma, a zatim klikom na polje na listi ispod pojavice artikli
po definisanom kriterijumu.

Klikom na polje € V13803 lista artikala moZe da se izveze u Excel, CSV ili PDF fajlu.



Pojedinacno artikle moZete unositi klikom na polje @ Hanpasy koje vam otvara novi prozor
za unos podataka o artiklu koji Zelite da kreirate.

Hos aprukn

Bapkoa He -

@ Aorvknsanposay @
Cnoxen nponsson @ Oabip neaiie

KoprcTh sapniante @

. I

U osnovnim informacijama prikazuju se polja:

Ime - odnodno naziv artikla. Obaveno polje. MoZete sacuvati artikal samo unosom naziva artikla.
Kasnije mozZete izmeniti sve detalje proizvoda.

PDV - klikom na polje PDV otvori¢e se padajué¢i meni sa grupama artiklala, pritisnite da izaberete
grupu iz padajuceg menija, kojoj ovaj proizvod pripada.

Bardkod - u ovo polje uosite barkod ukoliko Zelite on mora da se sastoji od 8 do 14 karaktera.

Jedinica mere - klikom na ovo polje otvoriée se padajuéi meni sa kreiranim jedinicama mere. |zaberite
jedinicu mere iz padajuceg menija za artikl koji kreirate

TezZinski artikl - ukoliko je artikal koji kreirate teZinski moZete izabrati broj decimala iz padajuceg
menija na koji zaokruzujete iznos njegove tezine.

Polje @ sominsanpotaly  oznatite kako bi se artikal pojavio na ekranu prilikom prodaje proizvoda u
opciji fiskalna kasa. Ostavite ovo polje neoznaceno ukoliko ne Zelite da se artikal pojavi na ekranu u
opciji fiskalna kasa prilikom prodaje, odnosno ukoliko proizvod nije na prodaju, a Zelite da mu pratite
stanje zaliha (npr. uneti artikal je komponenta sloZenog artikla prodaje se samo prilikom prodaje
proizvoda Ciji je sastavni deo)

Polie ¢ @ Croxen npousson  gznagite ukoliko je u pitanju sloZeni proizvod, odnosno proizvod koji
se satoji od drugih artikala. Svakom prodajom sloZenog proizvoda sa stanja se skida definisana koli¢ina
artikala koji su izabrani sastojci ovog proizvoda. Oznacavanje ovog polja pojavice se nova sekcija
sastojci gde unosite podatke za sloZeni proizvod i birate artikle koji ée biti sastojci slozenog proizvoda.

aBnaie saniama CacTojuu

Monm A0fajTe jeaH Ui BilLue apTukana

Hasan

. . Nonaj apTukn ., . . . .
Klikom na polje otvori¢e se prozor sa listom prethodno dodatih artikala koje
mozete pretrazivati po nekom od sledecih kriterijuma: naziv, barkod, grupa, jedinica mere, koli¢ina

zaliha.

Opabepute apTukn

NPETPATA

Ve Baproa Tpyna v Crnapnure v Konuunwa sanive

Unosenjem Zeljenog kriterijuma, a zatim klikom na polje na listi ispod pojavice
artikli po definisanom kriterijumu.



Klikom na strelicu »desno od Zeljenog artikla (primer: Sunka), odabrali smo artikl koji ¢e biti
sastojak slozenog proizvoda koji kreiramo. Zatim ce se otvoriti novi prozor sa poljima za unos
podataka.

[Hopaj aptukn

Sunka X 2
KonwduHa
10 ]

U polju artikl pojavice se atrikl (sastojak) koji smo odabrali u prethodnom koraku, u polje kolicina se
unosi koli¢ina izabranog sastojka koja se skida sa stanja sa svakom prodajom sloZzenog proizvoda ¢ij je
ovaj sastojak deo.

Klikom na polje definisali ste sastojak sloZzenog proizvoda i on ¢e se pojaviti na listi
sastojaka.

Hos apTukn

Sunka 10,00 -
Hasap
Svaki novi sastojak na listu dodajete klikom na [Hopaj apTukn i ponavljate korake za odabir
sastojaka.

Polje ¢ @ Kopverusapuane  oznakavate ukoliko Zelite da kreirate artikl koji ima vise varijanti (boja,
veli¢ina, ukusa itd). Oznacavanjem ovog polja pojavice vam se nova sekcija za unos podataka o
varijantama proizvoda.

Hos apTukn

£ Koscurypuum

Hazan



Klikom na opciju £r KoHPUyPULI  otyorice se novi prozor gde unosite tip varijante koji dodeljujete
proizvodu (primer: boja)

KoHthurypuiimTe BapujaHte

MogecuTe Bapujaumie NpOKM3BOAA, Kao WTE Cy "BennunHa”, "Boja’, "TemuHa" wig.
¥ cnepehem kopaky Mohu NeTe 0a Nehu=uILET: kiX0Be BPCTe (HNp. MNasa, UpEeHa, 38neHa )

Haaus sapujaHTe
Boja|

Hazue BapujaHTe

Jarse OTkakM

Zatim klikom na polje otvara se novi prozor u koji unosite nazive varijanti (primer:
crvena, plava, bela).

KoHdurypuLumte sapujaHTe

028 Ae@uHILITe SpeasoCTA B3pUjaLS (1) Mnsso, Lipsens, Jenens 22 Gojy)

Crvena

Boja 2
Plava

Doia 3
Beld

Doja (4

Boja (5)

Boja (8)

. . Cauysaj L . " Y
Klikom na polje - definisali ste Zeljene varijante, nakon cega se otvara prozor gde
svakoj varijanti mozZete odrediti cenu po Zelji.

Boja

Crvena Liena ca nopesom m ‘

Boja

Plava LieHa ca nopesom P O

5120

Boja

Bela LleHa ca nopesom ﬂ
Klikom na desno od svake varijante dodajete polje za unos nove varijante.
Klikomna &  desno od varijante briSete tu varijantu pored koje se nalazi.

Klikom na [ Yknosncse  prigete sve definisane varijante nakon potvrdivanja radnje za brisanje
klikom na polje m u novom prozoru.

10



MoTeBpOa

JecTe nu curypHu aa hieTe yKNOHWTH CBE BapujaHTe?

U ovoj sekciji nalazi se opcija za dodeljivanje jedne od sli¢ica proizvodu iz arhive aplikacije, klikom na
polje odabir slicice.

Pored sekcije osnovni podaci nalazi se sekcija odredivanje cena sa novim poljima za unos podataka.

Hos apTukn

Onpenusatce Ueka npasrsate 3anixana
Mpomenrsusa yewa @

Liewa ca nopesom * Mapruka (%

0 Maprusa

Oznacavanje polja @ Tpomermusauera  omoguvava vam da menjate cenu artikla svaki put kada ga
birate za prodaju. Ova opcija se koristi kod onih artikala koji su skloni redovnim promenama cena. |
automatski ¢e onesposobiti polje za unos cene sa porezom.

Cena sa porezom - polje za unos maloprodajne cene.
Kupovna cena - je opciono polje, unoSenjem Zeljenog iznosa u ovo polje, iznosi u ostalim poljima
margina i marZa ée biti automatski izracunati.

Klikom na sekciju upravljanje zalihama otvoriée se prozor sa novim poljima za unos podataka.

Hos apTnkn

Vnpaeraie 3anixama

Mpath Crare 3anixe apTukna ConcTeeHo cknaaiLTe -

Hasan

Ukoliko Zelite da pratite stanje zaliha ovog proizvoda oznaciéete polje prati stanje zaliha koje ¢e vam
otvoriti polje za unos minimalnog stanja zaliha. Kada proizvod dode do minimalne koli¢ine zaliha koju
ste definisali, aplikacija ¢e vas obavestiti o tome, kako bi ste porucili nove zalihe tog proizvoda,

ali vas nece spreciti da i dalje prodajemo taj proizvod.

)i . MpaTti cTatbe 3anuxe apThkna

IMUHHUM3NHA CTatbe 3anuxe

0
]

0

Klikom na polje proces kreiranja artikla je gotov. Kreirani artikl ¢e se pojaviti na listi
artikala.

(5]

Osim pojedinacno artikle mozZete uvoziti i masovno preko csv, xml, xls, xIsx sa podacima prilagodenim
odgovarajucem sadrzaju.

11



Klikom na polje ¥ Watnox u vas racunar izvotite xIsx fajl sa Sablonom za pravljenje nove baze za
uvoz artikala.

A B ; D E F G H I
—e—
1 Name Price with VAT VAT “Barcode | Group Measuring unit “Warehouse Track amount " Minimum stock |
. L L . -

Podatke koje vidite na slici iznad ne menjate to su naslovi kolona po kojima treba da unosite podatke
vasih artikala.

U kolonu A “Name” unosite naziv artikla koji ne sme da sadrzZi vise od 40 karaktera.

U kolonu B “Price with VAT” unosite cenu artikla koja ne sme da bude 0 ili preko 99 999 999,99

U kolonu C “VAT” unosite tac¢an naziv grupe koja pripada tom proizvodu. Naziv treba da bude isti kao
u backoffic-u, pri cemu treba voditi racuna o velikim slovima. Ukoliko je u backoffic-u cirilicom isto
tako treba uneti u fajl.

U kolonu D “Barcode” unosite barkog proizvoda ukoliko ga ima moZe da sadrzi od 8 do 14 karaktera,
ukoliko ga nema polja ostavljate prazna.

U kolonu E “Group” unosite tacne nazive grupa isto onako kako su upisani u backoffic-u. Ukoliko ne
Zelite da svrstavate artikle po grupama ptrebno je napraviti bar jednu grupu i u nju smestiti sve artikle.
U kolonu F “Measuring unit” unosimo tacne nazive jedinica mere isto onako kako su upisani u
backoffic-u, dakle ne oznake jedinica mere nego njihove nazive.

U kolonu G “Wearehouse” unosite tacne nazive skladista isto onako kako su upisani u backoffic-u.
Ukoliko ne Zelite da razvrstavate artikle po skladistima potrebno je napraviti bar jedno novo skladiste i
u njega smestiti sve artikle.

U kolonu H “Track amount” unosite oznaku N ako ne Zelite da pratite nivo zaliha i oznaku Y ukoliko
Zelite.

U kolonu I “Minimun stock” unosite O ili ostavljate praznu kolonu ukoliko ne Zelite da patite nivo
zaliha, ukoliko Zelite upisujete minimalnu koli¢inu zaliha. Kada stanje na zalihama tog artikla dode do
naznacenog minimalnog stanja zaliha, kasa ¢e vas obavestiti o tome kako bi ste porucili nove zalihe, ali
vas nece spreciti da prodajete taj proizvod.

Tako formiranu bazu artikala unosite u backoffice klikom na polje & Yso3 nakon Cega se
otvara novi prozor

YHecuTe apTukne na baze

CBoje apThKIe MOXeETe Nako YHETU ¥ CBOjY Kacy yBO3OM
6a3e apTukana. Monvmo wsabepuTe fia v apTukne Tpeba
[IOABTH Y3 TPEHYTHY JIMCTY aPTUKENa NN 3aMEHNTH Lieny
NUCTY apTUKANa, U NPUNOXKKTE AaToTeky Gaze

@ Mpuaaj ¥ LWatnox
Honaj -0 |
) omann
. . & Mpuaaj . . Y y .
Klikom na polje otvara se prozor u kom birate kreiranu bazu sa vaseg racunara, zatim
klikom na polje ,, Nacin“ otvara vam se padajuci meni oz gde klikom

3ameHu

na polje ,Dodaj” dodajete kreiranu bazu artikala bazi artikala koja ve¢ postoji u skladistu, klikom na
polje ,,Zameni“ unosite kreiranu bazu artikala i u isto vreme briSete sve artikle koji postoje u skladistu.

Klikom na polje oy Yeos zapocinjete proces uvoza kreirane baze artikala.

Klikom na polje €3 omaxu  opozivate izabranu radnju.
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Na listi postojecih artikala desno od konkretnog artikla nalazi se polje *  koje vam omogucava
da izmenite izabrani artikl i polje za brisanje izabranog artikla.

Klikom na polje grupe artikala otvara se prozor

Q

gde unosom odovarajucih podataka (naziv grupe) i klikom na polje moZzete pronaci
odredenu grupu, izmeniti je klikom na polje ili obrisati klikom na polje

. . 3803 v . . “ « e
Klikom na polje o podatke o grupama moZzete izvesti na vas racunar u excel, csv ili pdf

fajlu.
Klikom na polie ~ @ Gtvara se prozor

Hoea rpyna apTukana

Cusa

Hazan

Unosom potrebnih podataka (naziv, roditeljska grupa, boja grupe) i klikom na polje
mozete napraviti novu grupu artikala ili to otkazati klikom na polje Hasan

Klikom na treci polje skladiSta otvara se prozor

MNPETPATA ~

Wime

unosom odgovarajucih podataka (ime skladista) i klikom na polje e

odredeno skladiste, izmeniti ga klikom na polje *ili obrisati klikom na polje

mozete pronadi

Klikom na polje € /=0 podatke o skladistima moZete izvesti na vas racunar u excel, csv ili pdf
fajlu.

. . H
Klikom na polie ~ @ a3 (ara se prozor

Hanpaeute cknaguwre

Haswe cknagnwra

Hasag
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unosom potrebnih podataka (naziv skladista) i klikom na polje moZete napraviti novo
skladiSte ili to otkazati radnju klikom na polje Hasag

Klikom na €etvrti polje jedinice mere otvara se prozor
NPETPATA ~

Wime

unosom odgovarajucih podataka (Ime jedinice mere) i klikom na polje mozete
pronadi odredenu jedinicu mere, aktivirati @g ili deaktivirati I izmeniti je klikom na
polje ili obrisati

. . [} . v . . v v
Klikom na polje & sz podatke dobijene pretragom mozZete izvesti na vas raunar u excel, csv

ili pdf fajlu.
Klikom na polie ~ @7 otvara se novi prozor

Hoga jeauHnua mepe

nMHULA Mepe -

Hasan

unosom odgovarajucih podataka ( Naziv, simbol, podeok merne jedinice, osnovna jedinica mere) i
klikom na polje moZzete napraviti novu jedinicu mere ili to otkazati klikom na

polie  Haaapn
Operacije

Klikom na dolazni racun otvara se prozor

NPETPATA o

Wme [llatym noveTka

unosom odgovarajucih podataka (Ime, datum pocetka, datum zavrsetka, tip) i klikom na
polje moZete izvriti uvid u sve evidentirane dolazne raune.

Klikom na polje © Ve=es podatke dobijene pretragom mozZete izvesti na vas raCunar. Podatke
moZete izvesti u Excel, CSV | PDF formatimu
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Klikom na polje @ Hanpasn otvara Vam se prozor

KpeupajTe ynastu pasyh

Hasie *

Mo Qogajre jeaan urw suwe apTukana

Hasag

U polje Naziv unosite naziv dolaznog racuna.
Klikom na polje Tip otvara se padajucéi meni u okviru koga se nalaze : Beleska o posiljci, Nalog, Zahtev
za trebovanje, Beleska o dostavi, Interna beleska o posiljci, Radni nalog, Faktura, Beleska o kreditu,

Interni prenos.
Klikom na polje Dobavljac otvara se padajuci meni sa ve¢ kreiranim dobavljac¢ima.

Unosom odgovarajucih podataka ( Naziv, tip, dobavlja¢, datum racuna, vreme) i dodavanjem artikala
koje Zelite da vidite na dolaznom racunu klikom na pojavice se prozor sa

listom artikala koje mozete pretrazivati u delu pretrage
Opabepute apTukn

NPETPATA

Ve Baproa Tpyna v Crnaguure v Konuunna sanmxe

Artikl unosite klikom na polje — nakon ¢ega nam se otvara novi prozor sa podacima o izabranom

proizvodu.

[Lonaj aptukn

Majica X B2

Komuuuwa * o

KynosHa uexa

1500

Mapria (%

OTkau

Nakon popunjavanja podataka koji nedostaju (koli¢ina, kupovna cena) klikom na polje
dodajete izabrani artikl na dolazni racun.
Dolazni ra¢un moZete kreirati klikom na polje ili otkazati klikom na polje  Hazaa

Klikom na drugi deo Inventar otvara se prozor

MPETPATA ~

KopucHii v

Ve
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unosom odgovarajucih podataka (Ime, datum pocetka, datum zavrsSetka, korisnici) i klikom na
polje moZete izvriti uvid u sve izmene inventara.

Klikom na polie € "= podatke dobijene pretragom mozete izvesti na vas ratunar. Podatke
mozete izvesti u Excel, CSV | PDF formatimu

Klikom na polje @ Hanpasy otvara vam se prozor

Hanpasw nHBeHTap

cerrapa Bpove
Hazus * Benewka 10.02.2022. x B8 17:53 x Q@
V 00 0140 -

© Vi3s3 Hasan

Potrebno je uneti odgovarajuce podatake (Naziv, beleska, datum inventara, vreme)
Na listi artikala u kolonu vuoc  unosite novo utvrdeno stanje zaliha, a aplikacija ¢e sama u koloni

Paznuke  jzracunati razliku izmedu starog i novog stanja.
Klikom na polje moZete napraviti novi inventar i unete izmene primeniti na stvarno
stanje zaliha u skladistu, klikom na polje Cauysaj Haupt cuvate popis inventara bez izmena stanja
zaliha u skladistu ili sve moZete otkazati klikom na polje  Ha3aa

Postojece liste inventara moZete detaljnije pregledati kolikom na polje mozete ih izmeniti
klikom na polje ili izbrisati klikom na polje

Klikom na polje & V3s03 podatke o inventaru na odredeni dan mozZete izvesti na vas racunar.

Klikom na polje vrati dobavljacu otvara se prozor

NPETPATA

Vme [laTym noveTka [} LlaTym 3aBplueTKa [a]

unosom odgovarajucih podataka (Ime, datum pocetka, datum zavrsetka) i klikom na
polje Q_nperpara mozete pretraziti prethodne povrate dobavljacu.
. . Hanpasn
Klikom na polje B otvara se prozor
Hanpasure nospahaj go6assbauy
Hasue " B i;‘u’uczz x @
Benewuka ?323 X @®

Vasi pasyH * e
Helia pacnonokMeNx nofaTaka

Hasan

unosom odgovarajucih podataka ( Naziv, beleska, ulazni racun, datum, vreme) i klikom na
polje mozZete napraviti novi povrat dobavljadu ili to otkazati klikom na polje  Hasan
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Postojece povratnice moZete detaljnije pregledati kolikom na polje mozete ih izmeniti klikom
na polje ili izbrisati klikom na polje

Klikom & V3503 na polje podatke o povratnici na odredeni dan moZete izvesti na vas racunar.

Klikom na deo otpis otvara se prozor

MPETPATA ~

Ve [arym noverka ®  Daryw saepuerca [ -

unosom odgovarajucih podataka (Ime, datum pocetka,datum zavrsetk, tip) i klikom na polje
moZete da pretraZite prethodno izvriene otpise.

Klikom na polje @ Hanpau otvara se novi prozor

HanpasuTe oTnuc

Hasws * 10.02.2022. x B

w
Bpee
Tun omiea * - 1830 x Q

Monim oaajTe jeAiaH UM s apTikana

Hasan

unosom odgovarajucih podataka (Naziv, datum, tip otpisa, vreme) i dodavanjem artikala klikom na

polje a zatim klikom na polje mozete kreirati novu otpisnicu ili to

Hasa
ponistiti klikom na polje &
Postojece otpisnice mozete detaljnije pregledati kolikom na polje moZzete ih izmeniti klikom na
polje ili izbrisati klikom na polje
Klikom € V13803 na polje podatke o otpisu na odredeni dan mozete izvesti na vas racunar.

Akcije

Klikom na akcije otvara se prozor

NPETPATA »

Ve Craryc v T -

unosom odgovarajucih podataka ( Ime, status, tip) i klikom na polje moZete izvsiti
pregled neke od prethodno kreiranih akcija.

NPETPATA

Ve Craryc v TN -
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Klikom na polje otvara se prozor

Popaj panwsy
Vme =

[aTym nouetka Bpewe noveTka

M 33BpLIETKA B Bpewe 3aspleTka

Jan
v 3axwjena

33 HaunH nnahawa

Hasan

unosom odgovarajucih podataka (Ime, datum pocetka, datum zavrSetka, za nacin plac¢anja, vreme
pocetka, vreme zavrSetka, za klijenta) popuni ste osnovne informacije.

Klikom na polje tip otvorice se padajuci meni u kom moZete izabrati jedan od ponudena tri tipa akcija
(popust procenat, popust fiksni iznos, besplatan proizvod). Prilikom odabita tipa akcija pojavljuju se

nova polja za unos.
Za popust procenat (artikl, artikl iz grupa, %popust)

KoHepurypauwja: Mlonyer (npoueat)

ApTHKA * 24 APTURNN U3 rpyne *

Hasan

Za popust fiksni iznos (artikl, artikl iz grupa, iznos popusta)

KoHepurypaumja: MonyeT (hUKCHU MSHOC)

Hasan

Za besplatan proizvod (Koli¢ina za kupovinu, koli¢ina koju dobijate besplatno, proizvod za kupovinu,
artikli iz grupe za kupovinu, proizvod koji dobijate besplatno)

KoHdprypaumja: Becnnatan npousson

Hasan

Klikom na polje kreirali ste Zeljenu akciju, klikom na polje Hazag otkazujete
zapocetu radnju.

Zeljenu akciju moZete aktivirati ili deaktivirati @® izmeniti je klikom na
polje ili obrisati

18



PARTNERI

Ispod sekcije skladiste nalazi se sekcija partneri koja se sastojiizdva dela: B raprieon -
Dobavljaéi »  [oGaBrsaun
K“Jent b KnmnjeHt

Klikom na prvi polje dobavljaci otvara se prozor

NPETPATA ~

Vae ID rounatie e

unosom odgovarajucih podataka (Ime, ID kompanije, PIB) ili nekih od datih podataka i klikom na polje
mozete dobiti odredene podatke o konkretnom dobavljacu, izmeniti ili izbrisati iste.

Klikom na polje © Vze0: dobijene podatke mozemo izvesti na ra¢unar u excel, csv ili pdf fajlu.

@ Hanpasu

Klikom na polje otvara se novi prozor za kreiranje partnera

Hos# napTHep

BpcTa naptiepa

nosaeras wjent
Knu

A8 oGsestink

VIl LeTpa Tpowwkosa

unosom odgovarajucih podataka ( Naziv, mati¢ni broj komanije, poreski broj, ime, prezime, e-mail,
ulica i broj, grad, postanski broj, ID centra tro3kova) i klikom na polje moZete dodati
novog dobavljaca ili sve to ponistiti klikom na polje  Hazan

Klikom na drugi deo Klijent otvara se novi prozor

NPETPATA ~

Vme E-mail

unosom odgovarajucih podataka (Ime, e-mail) ili jednog od trazenih podataka i klikom na
polje mozete dobiti odredene podatke o konkretnom klijentu

&) V13802

Klikom na polje dobijene podatke mozemo izvesti na racunar u Excel, CSV ili PDF fajli.

. . Hanpaeu . . ™ . . . v
Klikom na polje otvara se novi prozor kao i priliko kreiranja dobavljaca.
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PODESAVANIJA

.. . . .. v . . ... i ~
Ispod sekcije partneri nalazi se sekcija PodeSavanja koja se sastoji iz pet & i
delova.' »  Komnauwja
)
. b KopucHHUW

Kompanija

Korisnici b HauuHu nnahawa

Nacini plac¢anja » OB pyne

PDV grupe

»  Ocrano
Ostalo

Klikom na prvi polje Kompanija otvara se prozor

Komnanuja G

Klikom na prvi polje Ustanova otvara se prozor
YcTaHoBa ”~
/e * O3Haka kace * (i}
OsHaka ycTaHose * [ Ynuua 1 6poj *
Fpan* Mowrakcky 6poj *
Klikom na prvi polje Uredaj otvara se prozor
Ypehaj »

gde mozete videti podatke o vasoj kompaniji. Ovi podaci su povuceni sa licence koju ste prethodno
aktivirali i njih ne treba menjati.

Klikom na drugi deo korisnici otvara se prozor

NPETPATA ol

Ve

gde nakon unosa odredenih podataka ( ime korisnika) i klikom na polje mozete
pregledati sve prethodno kreirane korisnike.
Klikom na polje @ Hanpaen otvara se novi prozor
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unosom odgovarajucih podataka ( Ime, PFR, uloga, PIN, potvrdi PIN)
Klikom na polje uloga otvori¢e vam se padaju¢i meni  asusmcrparop gde klikom na

KOpUCHHK

administrator korisniku dodeljujete sva prava za rad na kasi, klikom na polje korisnik mozete
omogucditi korisniku da pristupom sa svog naloga obavlja samo neke od operacija na kasi koje
izaberete i aktivirate klikom na polie @) neke od ponudenih 23 operacija

JoaaTHa KOPMCHWYKa Npaea:

B OTkakm padyH BparuTe pody ca padyHa

1D Tpomen CTatbe roTOBMHE ¥ Kack KpewpajTe, ypeguTe apTukn

@@ v:opnwwTe apTukn KpewpajTe, ypeuTe rpyny aptukana
@@ s5puwwTe rpyny apTukana @@ Kpevpajte, ypeavTe ynasku pauyH
B V3GpHwMTE A0NA3HA PadyH @@ Hanpasute, ypenuTe uxseHTap

B V35pHLIMTe MHBEHTAp Kpewpajte, ypeuTe nosparak AoGasrady

@@ V35puwvTe nospatak fobasmady KpeupajTe, ypeauTe oTnCHHLY

B W3OpHwmMTE OTIMCHALY KpewpajTe, ypeguTe naptHepa

@@ vsopnwuwTe napTrepa 1P ToBpaTHO NakoBatbe
I MMpenpayynu I Kpeupaj/usmeHn pauyH
19 Hanpeana npogaja I MpounTaj H3BEWTajE

1D TMoaeck npomMeHy UgHa

Klikom na treci deo Nacini pla¢anja otvara se prozor

NPETPATA ~

e

gde unosom naziva nacina plac¢anja i klikom na polje moZzete pregledati konkretan
nacin plac¢anja.
Klikom na polje @ V1203 rezultate pretrage mozete izvesti na vas racunar.

Klikom na polje (E Honm otvara se prozor

HoB HaunH nnahatba

Hasaa

unosom odgovarajucih podataka ( Ime, tip) i klikom na polje mozete dodati novi nacin
placanja ili to ponistiti klikom na polije  Ha3apg
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Klikom na Cetvrti deo PDV grupe otvara se prozor

NPETPATA
a8 rpyna

~
nAg crona

unosom odgovarajucih podataka ( PDV grupa i/ili PDV stopa) i klikom na polje
mozete pretraziti odredenu PDV grupu.

Klikom na peti polje ostalo otvara se prozor

PauyH

a@ roo @

Ey
NN
oL

@
° p—
=m
~ 9

&

prevlacenjem kruzi¢a na desno imacete mogucénost da na fiskalni racun dodate vas logo.

Logo dodajete klikom na ikonicu P& iizborom datoteke na vasem racunaru. Klikom
lj = n ¢ | na vas racun.

polje Canyeaj a dodacete logo na vas racu
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